
 

 

Das Elternportal am Leibniz-Gymnasium 
 
 
Sehr geehrte Eltern, 
 
mit dem ELTERNPORTAL steht Ihnen an unserer Schule ein Informations- und Kommunikationsmedium 
zur Verfügung, dessen Vorteile wir Ihnen nachfolgend vorstellen möchten: 
 
 
Verschiedene Serviceangebote 

o Alle Informationen werden immer aktualisiert, wenn es zu Termin- bzw. Stundenplanände-
rungen oder Lehrerwechseln kommt. Die Daten sind so immer aktuell und nur auf die Klasse 
Ihres Kindes bezogen. 

o Eine tagesaktuelle Onlineeinsicht in den Stunden- und Vertretungsplan Ihrer Kinder ist mög-
lich. 

o Sie haben Einsicht in den Schulaufgabenplan Ihres Kindes. 
o Alle Termine der Schule und der Klasse Ihres Kindes/Ihrer Kinder sind abrufbar. 
o Wichtige Ansprechpartner der Schule und deren Aufgabengebiete sind aufgelistet (z. B. Bera-

tungslehrer, Auslandsaufenthalte, Berufspraktikum etc.) 
 
Vereinbarung von Gesprächsterminen 

o Alle Sprechstundentermine können über das ELTERNPORTAL online angefragt und von der 
Lehrkraft auch auf diesem Weg bestätigt werden. Zusätzlich ist die Zuordnung eines konkreten 
Zeitpunktes möglich, was Ihre Wartezeit verkürzt. 

o Alle Termine für die Elternsprechabende können online gebucht werden. Die Liste aller Bu-
chungen kann durch die Eltern ausgedruckt und zum Sprechtag mitgenommen werden. 
 

Aktuelles 
o Das Schwarze Brett enthält aktuelle Kurzinformationen der Schulleitung, die mit einem Ablauf-

datum versehen sind. Ein Archiv abgelaufener Meldungen steht zur Verfügung. 
o Alle Elternbriefe der Schule werden als pdf-Dokumente im ELTERNPORTAL eingestellt. Zum 

Zeitpunkt des Einstellens erhalten Sie eine kurze Benachrichtigung via E-mail. Darüber hinaus 
finden Sie alle Elternbriefe des Schuljahres in chronologischer Reihenfolge zum späteren Nach-
lesen. 

o Die Schulleitung kann für alle oder für einzelne Klassen Umfragen durchführen, um zeitnah 
Rückmeldungen zu schulischen Ereignissen zu erhalten. 
 

Kommunikation Eltern/Klassenleitung/Lehrkräfte/Schulleitung 
o Sie melden Ihr Kind über das Elternportal krank und können auch bei besonderen Anlässen  

(z. B. Arztbesuch) bei der Schulleitung eine Befreiung beantragen 
o Es können Anfragen an die Klassenleitung gestellt werden, die von der Lehrkraft abgerufen 

und bearbeitet werden können. Bitte haben Sie aber Verständnis dafür, dass eine individuelle 
Beratung nicht auf diesem Weg, sondern nur in der Sprechstunde erfolgen kann. Auch dürfen 
über das ELTERNPORTAL keine Informationen über den Leistungsstand Ihres Kindes übermit-
telt werden 

o  Die Eltern können der Schule Änderungen hinsichtlich der persönlichen Daten auf einfache    
Weise mitteilen (Adresse, Telefonkontakt etc.). 

o Auch die Lehrkräfte nehmen über das Elternportal Kontakt mit den Eltern auf. 
 



 
Dokumente/Downloadbereich 

o Die Schule stellt hier verschiedene zentrale Informationen wie z.B. das „Leibniz Eltern A-Z“ 
oder Präsentationen der Schulberatung zum Download bereit. 
 
 

Wie können Sie sich anmelden? 
Mit der Rückgabe der vollständig ausgefüllten Einwilligungserklärung zur Datenverarbeitung zum An-
meldetermin melden Sie sich zur Teilnahme am ELTERNPORTAL an.  
 
Rechtzeitig zum Ende der Sommerferien erhalten Sie auf dem Postweg die Internetadresse des 
ELTERNPORTALS und eine PIN-Nummer, mit der Sie sich neu im Portal registrieren müssen („Registrie-
ren“ auswählen). Wir bitten Sie, sich umgehend anzumelden, damit wir Sie vor Schulbeginn im  
September über die ersten Schultage Ihres Kindes informieren können. 
 
Sollte bereits eines Ihrer Kinder unsere Schule besuchen, so loggen Sie sich bitte ins Elternportal ein 
und wählen Sie oben rechts das Schraubenschlüssel-Symbol, um ein weiteres Kind hinzuzufügen.  
Ab diesem Zeitpunkt haben Sie Zugriff auf alle bereitgestellten Informationen. Eine „Bedienungsanlei-
tung“, die Ihnen den Einstieg ins ELTERNPORTAL erleichtert, finden Sie auf der dortigen Benutzerober-
fläche. 
 
 
Herzliche Grüße aus dem Leibniz-Gymnasium 

 
Dr. Seutter, OStDin 
Schulleiterin 


